MESTSKA KNIHOVNA VELKE MEZIRICI

e - mail: knihovhavm@knihovnavm.cz
telefon: 566 781 900

ZPRAVA O CINNOSTI

ZA 11. POLOLETI ROKU 2020

Jeden z mdla koronavirovych pozitivnich efektii:
zahdjeni generdlni aktualizace knihovniho fondu.

Chod’te do knihovny — duSevni posilovny!

predklada Mgr. Ivana Vankova



ZHODNOCENI CINNOSTI ZA OBDOBI OD 1. 7. DO 31. 12. 2020

A/ POSKYTOVANE SLUZBY

1) UZIVATELE

Pocet navstévniki byl ovlivnén nafizenym uzavienim a nasledné omezenym provozem knihovny.
223 ¢tenaru se nove prihlasilo nebo preregistrovalo na dalsi rok,

za cely rok ziskalo prukaz 1.582 ¢tenaru.
Tato ¢isla nezahrnuji udaje z pobocky v Mostistich.

Za sledované obdobi bylo v knihovné obslouzeno 10.284 navS$tévniki, celoro¢né 21.216.
Tato cisla nezahrnuji udaje z pobocky v Mostistich.

Konkrétné 9.151 zajemcti o knihovni dokumenty, 170 uzivateli vefejného internetu,

745 hostu kulturnich akci, 218 hostt vzdélavacich akci a

zadny navstévnik akci, jejichz hlavnim potfadatelem neni knihovna.

Jsou vykazovany vedle vy$e uvedenych fyzickych téz virtualni navstévy.

On-line sluzby z prostoru mimo knihovnu uzilo 171 zadateld o informaci,

7.972 vstupujicich do elektronického katalogu a

3.884 vstupujicich do elektronického vyptjéniho protokolu.

Za toto obdobi bylo mimo knihovnu obslouzeno 12.027 navstévniki, celoro¢né 23.242.
Navic evidujeme 7.024 navstév webu, za rok 13.882.

26 ¢tenari a 185 navstévniki pobocky (mistni knihovny Mostisté, zkratkou MK),

upravilo celoro¢ni poéty na 1.608 ¢tenari a 44.643 navstévnikii.

uZivatelé bez MK 2018 2019 2020

registrovani uZivatelé 1.635 1.655 1.582

navstévnici celkem 52.358 60.568 44.458
fyzické navstévy 30.785 29.978 21.216
virtualni navsteévy 21.573 30.590 23.242

Vesker¢ statistické vystupy zcela zasadné ovliviiovalo uzavirani a restriktivni omezovani bézného provozu.

2) VYPUJCKY

Pocet vyptjcek byl ovlivnén natizenym uzavienim a nasledn¢ omezenym provozem knihovny.
Vypiijéeno bylo celkem 36.531 titul knih, periodik, her a CD,

za rok 66.849 a s pobockou 67. 375 vypijcéek.

V pijcovne pro dospélé 26.234 krasna a 2.724 naucna literatura.

V pijcovne pro deti Cinila 4.085 krasnd a 530 naucna literatura.

Ze vsech vypujcek tvotila periodika 1.894 tituld.

Vypujcky CD s mluvenym slovem a spolecenskych her 80 tituld.
Ani tato cisla nezahrnuji udaje z pobocky v Mostistich.

Pobocka ptispéla k celorocnimu zuctovani 526 vypiujckami.

Také se vyc¢lenuje pocet prolongaci. Bylo tedy prodlouZzeno 8.701 vypujéek.
Celoro¢né prolongovano 20.382 vypujcek, s pobockou 20.391.

Zv1ast jsou vykazovany prezenéni vypijéky. Procteno v knihovné 3.376 tituli.
Prezen¢né bylo za rok zapiijceno 7.226 tituli, s pobockou 7.330.

Sluzbou biblioboxu se vratilo celkem 5.562 vypijéek, za rok 12.990.

Vyftizeno 2.780 rezervaci pravé vyptjcenych titulti knih i periodik, ro¢né 5.409.
Nabizena i nadale imobilnim ¢tenaitim knizni donaskova sluzba.

Provozovany stale téi knihobudky s nemoznosti kontroly poétu vypijcek.

vypijky bez MK 2018 2019 2020
vypiijcky celkem 72.786 79.414 66.849
vypijcky dospéli 53.999 58.870 50.720
vypijcky déti 11.384 13.790 10.352
vyptjcky tisk + CD + hry 7.400 6.754 5.777

Vesker¢ statistické vystupy zcela zdsadné ovliviiovalo uzavirani a restriktivni omezovani bézného provozu.




Trojlistek nejzadanéjSich knih pro dospélé vede Maly prazsky erotikon Patrika Hartla (pij¢eno 36x),

druhé misto drzi Babovky Radky Ttestikové (26x) a do tietice opét Hartlovy Okamziky $tésti (25x).
Nejptijéovandjsi détskou beletrii byly knihy Babi¢ka drsiiatka a Skola dobra a zla (kazda 11x),

na druhém misté se nachazi 1. dil Deniku malého poseroutky (10x), téeti pticka se tfisti smési knih (kazda 9x).
Nejpopularnéjsimi ¢asopisy pro dospélé Burda (213x), Téma (182x), Tina (171x).

Mezi détskymi periodiky vitézi Simpsonovi - Bart (64x), Ctyilistek (55x) a Junior (23x).

Zvukové knihy pro dospé€lé ovladla CD S. Kinga Rita Hayworthova (6X).

Détska CD udrzela na 1. pii¢ce Previtovi Roalda Dahla (8x).

Prim mezi spolecenskymi hrami hréla opét Albi tuzka a k ni ndleZejici rizné tituly.

3) ELEKTRONICKE SLUZBY

Elektronické sluzby byly ovlivnény nafizenym uzavienim a nasledné omezenym provozem knihovny.
Tti vetejné internetové stanice zaznamenaly 174 navstév, za 12 mésici celkem 357 pripojeni.
Webové stranky www.knihovnavm.cz umoznily 7.024 navstév, za rok 13 882.

Elektronicky katalog Tritius zaznamenal

z prostoru knihovny 248 vstupa a mimo knihovnu 7 604 vstup.

Roéné z knihovny 368 a mimo ni 14 807 vstupi do on-line katalogu.

Elektronicky vypujéni protokol knihovniho systému Tritius zapsal

z prostoru knihovny 11 vstupta a mimo knihovnu 3.866 vstupi.

Za rok z knihovny 18 a mimo ni 7 747 vstupii do vypijéniho protokolu.

On-line informacéni sluzba piedstavuje zodpovézenych 171 dotazi, 302 za rok.

Elektronické sluzby byly celkem vyuzity v 19. 098 pripadech, ro¢né 37 481.

Elektronické sluzby 2018 2019 2020

sluzby celkem 38.360 46.988 37.481
vefejny internet 808 1.146 357
web knihovny 14.539 14.027 13.882
on-line katalog 15.945 23.145 15.175
vypujéni protokol 7.068 8.670 7.765

Vesker¢ statistické vystupy zcela zasadné ovliviiovalo uzavirani a restriktivni omezovani bézného provozu.

4) MEZIKNIHOVNI SLUZBY

Meziknihovni sluzby byly ovlivnény nafizenym uzavienim a nasledné¢ omezenym provozem knihovny.
Jako dozadana instituce jsme obdrZeli 3 poZadavky.

V roli Zadajici knihovny jsme zaslali 26 pozadavka.

Zapuijcili jsme 3 a vypujcili si 25 tituld, za cely rok 3 zaptujcené a 39 vypujcenych tituli.

5) VYDAVATELSKA CINNOST

6) KULTURNI AKCE

Kulturni akce byly pferuseny nafizenym uzavienim a nasledn¢ omezenym provozem knihovny a skol.
Neprobehly vystavy, odpadla vétsina besed, divadelnich predstaveni i programii v zahradé.

Mrzelo nas zruseni zna¢ného poétu dohodnutych aktivit, protoze jsme méli obsazené veskeré terminy.
Vystavu fotografa Pavla Remara Stromovous si prohlédlo 180 lidi.

Vystavu ZS a SS Biezejc Svét nasima ocima vidélo pied jejim predéasnym uzavienim 84 lidi.

Vystava soutéznich praci Nasi draci neunikla pozornosti 100 lidi pied uzavienim provozu.

Vystava tvorby déti MS Cechova byla piipravena, ale z déivodu pferuseni provozu nebyla ani naisntalovana.
Vsechny 3 vystavy vidélo 364 divaki, za rok 6 vystav a 798 divakii.

Usporadany byly 2 nami lektorované besedy pro 28 posluchadii, za rok 10 besed pro 188 déti.

Stihli jsme pouze dvakrat besedu Tehdd Katefiny Valové. Slo o déti ze ZS Dolni Hefmanice a ZS Biezejc.
Neodehrano Zadné divadelni predstaveni, za rok 6 her pro 141 déti.

Zacali jsme chystat premiéru prvni putovni divadelni pohadky do knihovni zahrady, ptijde o titul 77 prasatka.
Besedy, divadla i venkovni programy probihaji vzdy vyhradné pro jednotlivé tfidni kolektivy.

Je tomu tak z diivodu zajisténi maximalniho interaktivniho zapojeni vsech zaku,

coz je vzdy ucinngjsi pti dosahovani vychovné vzdélavacich cild nez pasivni davové predstaveni.




Léto bylo zahajeno malou hrou Klaunidda pro ditka od 5 do 7 let, v niz §lo o zru¢né Zonglovani.
Prazdninovou hrou do zahrady se stala Opici drdha.

Sklidila ohromujici Gspéch, pokud uvazime, Ze ji o své vili vyzkouselo 207 déti.

Hraci obdrzeli zelatinové opicky a vylosovani byli vyhercil 9ti plySovych Simpanzi a hry Padajici opicky.
Probéhly 3 programy celkem pro 58 déti, coz jsou téz celorocni udaje.

Zahradni kesky pro ZS Ostrov nad Oslavou a 2x Méstské kesky pro tutéZ skolu a ZS Sokolovska VM.
Uskutecnila se vytvarna soutéz Drak pocasdk, avsak ocenéni déti darky a vystavou uz provazely komplikace.

7) VZDELAVACI AKCE

Vzdélavaci akce byly preruseny nafizenym uzavienim a nasledn¢ omezenym provozem knihovny a skol.
Obdobi od biezna 2019 do bfezna 2020 provazela velka etapova hra Ctendiskd vyzva.

Dohrani Ctenaiské vyzvy také t&sné pied ukonéenim pierusil koronavirus.

Proto byl termin po opctovném otevieni knihovny prodlouzen do zafi 2020.

Slo o to, preist tfinact libovolnych knih vybranych podle t¥inacti zadanych témat.

Muselo jit o dila, ktera dosud vyzvai ne¢etl a mozna by po nich jinak ani nesahl.

Zadani pro déti ovliviioval navic hod kostky, ktery zptesnil ukol.

Cela dlouhodoba hra méla byt zakon¢ena velkym setkanim vyzvait.

Ptipraveny byly s ohledem na epidemiologickou situaci n€kolikeré varianty,

ale nakonec od setkani zcela upusténo a ucastnici pouze individualné odménéni.

VystavKky V ptijéovné pro dospélé provazely pravé Ctenaiskou vyzvu.

Poslouzily jako ptedvybér zajimavych titulti podle pozadovanych témat.

Zeb¥itky Vv ptijéovné pro déti fungovaly na &elech regalti rovnéz k predvybéru titula Ctenaiské vyzvy.

8) SLUZBY KNIHOVNAM

Poskytovany odborné sluzby pobocce: Mistni knihovné Mostisté.

Bylo zkatalogizovano pro MK 14 pFirdstki.

Bylo vytazeno 207 ubytkii.

Zajistovano a aktualizovano MK ptedplatné 2 ¢asopisi, z toho jeden titul v remitendach.

Sestaveno 5 vyménnych soubori. Zaptjceno uhrnem 61 svazki, celoro¢né 12 souborii se 104 svazky.
Uskute¢néna metodicka navstéva pobocky.

Zajisténo Skoleni BOZP a PO dobrovolné knihovnice.

Piijata navitéva z obce Zdirec a Gymnéazia VM ohledn& konzultaci pofizeni knihovniho systému Tritius.

9) PREZENTACE INSTITUCE

Knihovnu navstivila méstska rada.

V dobé¢ nafizeného uzavieni instituce byly zaslany Ctenaifim opakovane:

motivaéni SMS a e-maily a informaéni SMS a e-maily s udaji o stavu pfijatych opatieni.

Nov¢ internetové stranky instituce byly prubézné aktualizovany.

Vyuzivany prezentace na plochych obrazovkach radnice i vyhlaSeni méstskym rozhlasem.
Obmeénovany vyvésky pred budovou i nasténky ve vstupni chodbé.

Aktualizovany informace ve vyvéskach, nasténkach, dvetich i regalech.

Uzivany téz vyvésky pied objekty Jupiter-clubu a NEKA.

Pujcovany destniky s mottem knihovny.

Ocenovany dioptrické bryle na ¢teni k ptijcovani zapomnétlivym dospélym navstévnikiim.
Poskytovany ¢tenaiim k odneseni vétsiho poctu vypujcek igelitové tasky s nasim mottem.
Ptipraveny také papirové tasky s novym logem knihovny.

K prezentaci slouzi také nase originalni a zcela autorska deskova hra Do knihovny!

Probiha tradi¢ni utajovana akce Pozornost k svdtku.

Dospéli ptichazejici v den svych jmenin si odnaseji maly peceny Caj.

Na détské oslavence cekaji balicky bonbonti s pfibéhem Mixle Pixle.

Odeslany originalni novorocenky s funkci zalozky.

Nahrazena tradi¢ni akce Mikulds pro seniory z divodu nemoznosti realizace pii uzavieni knihovny.
Uskuteénéna s velkym a nebyvale milym ohlasem nahradni akce Caj o pdté.

Zaslano 150 baleni ¢aje a suSeného ovoce S instrukcemi ke spoleénému distanénimu zazitku 5. 12. v 17 hodin.

Nase milé pani knihovnice, dovolte, abych vam podékovala za krasny dopis a vyborny caj.
Dékuji vam za to, Ze jste. Ochotné poradite s vybérem knih, pomdahdte v této nelehké dobe nam ctenarim,
moc si toho vazim. Snad se uz budeme setkavat osobné. Moc vas zdravim
Helena S. 9. 12. 2020



B/ ODBORNE ZAZEMI

1) KNIHOVNi FOND
e Nakoupeno a zpracovano bylo jen 732 pFirastki.
Z divodu rozpocétovych obtizi byl vydan v poslednim ¢tvrtleti zakaz nakup?.
Roc¢né 2056 prirtstkii a s pobockou celkem 2070.
Dlouhodobé¢ nejsme zcela schopni uspokojit poptavku po novinkach.
Jsme omezeni nedostatkem mista v pujéovnach i skladech.
Tento problém opét nabyva na sile a jiz nenalézdme feSeni krizové situace.
Od piijimani dart jsme také pro komplikovanou administrativu téméf upustili.
eV dobé nuceného uzavteni knihovny jsme pokracovali viibec poprvé v nebyvale rozsahlé aktualizaci fondu.
V ptjcovné pro dospélé jsme zvladli prohlédnout druhou tietinu nauénych knih galerie,
Vv pujcovné pro déti a mladez cely fond a v ¢itarné byly hotové veskeré spolecenské hry z prvniho pololeti.
V piipadé zna¢ného opotiebeni knihy je tato odepsana a usilujeme o nahrazeni koupi stejnopisu.
Caste¢né ponicené tituly jsou poslepovany, piestitkovany, oistény a nové obaleny kryci folii.
e Odepsano v souvislosti s probihajici aktualizaci fondu 833 ubytki.
Za cely rok 1 857 ubytkii a s pobockou celkem 2 064.
Trvale zasilana data do Souborného katalogu CR.
Nadale participovano na projektu Ceska knihovna.
Koupi dalgich spole¢enskych her se jejich fond rozrostl na 296.
Zakoupeno za cely rok 85 tituli zvukovych knih, takze jejich fond ¢ini 503 polozek.
Zajistovano 57 tituld novin a ¢asopist v klasickém predplatném i v remitendach.
Provozovan s Gispéchem systém nabidky povinné Cetby s identifikaci konkrétni zdejsi skoly.
Stale rostoucimu zajmu se tési sluzba druhé Sance.
Navstévnici na stdl v hlavni chodbé odkladaji své knihy, o které nemaji zajem.
A naopak si mohou odnést ty, jenz je zaujaly a n¢kdo jiny je jiz pokladal za piebytecné.
e Uspésné provozovany knihobudky: celoroéné v domé zdravi a sezonné na koupalisti.
Funguji podle pravidel ve 3 slovech: Vyber — ¢ti — vrat’!
Cetba je do knihobudek vybirana vyhradné z druhé $ance a naich vyfazenych dokumenti.
Byla instalovana knihobudka na koupalisté nahrazujici provizorni skiinku.

2) DOKUMENTACE
e Provedena pololetni u€etni zavérka 2020.
e Hlidano kazdy mésic ¢erpani rozpoctu v poslednim ctvrtleti 2020.
e Pozadano o prevod 50 000 K¢ z investi¢niho fondu do provoznich prostiedkii.
Dusledkem neposkytovani sluzeb nebo jejich omezovani chybély v rozpoctu ptijmy z hlavni ¢innosti.
Diky tomuto opatfeni nekoncila knihovna rok se zhorSenym hospodarskym vysledkem.
Uskute¢néna dalsi schiizka s vedenim mésta o rozhodnuti nadale usilovat o pfistavbu ¢i pouze opravit objekt.
Sestaveny pi‘ehledy nakladi a vynosi za II. a II1. ¢tvrtleti 2020.
Vyhotovena zprava o ¢innosti za I. pololeti 2020.
Piepracovan zasadnim zpisobem knihovni fad, jehoz znéni konzultovano s pravniky.
Predstaven v plném znéni i ve vynatcich ¢i poutacich upozornujicich na tuto zménu.
Provazen obménou vytahtl, ceniki, provoznich fadl ve vyveéskach, nasténkach, ptijcovnach a na pobocce.
Rozdavan ctenaiim k vypijckam nekolik mésict privodce aktualizovanym knihovnim fadem. (viz piiloha ¢. 3)
Vypracovan, ptedloZen a obhajen navrh rozpoétu méstské knihovny 2021.
Vypracovan, ptedloZen a obhajen navrh rozpoctu nakladi hrazenych méstem 2021.
Uzavfena spolecna hmotna odpovédnost vzdy po zmeéné personalniho slozeni.
Provedena fyzicka inventarizace.
Realizovany inventarizace pokladny a cenin.
Veden mési¢né denik vefejné knihovny.
Predlozeny Zadosti o predchozi souhlas ztizovatele s piijetim daru.
Hlidano ¢erpani prostiedkii na dary hrazené z rozpoctu ziizovatele.
Zaslany nabidky besed, divadel a programu pro matetské a zakladni Skoly.

3) PROJEKTY
e Ziskana dotace z projektu Ceskd knihovna zprostiedkované od Ministerstva kultury.
Jde o nakup nekomer¢nich tituld dél Ceské literatury v maximalni mozné vysi.



4) PERSONALIE

Jiz n€kolik let bojuje instituce se znacnymi personalnimi problémy.

Knihovnice z ptij¢ovny pro dospélé odchazela do starobniho diichodu k Gnoru 2019.

Podafilo se ptijmout po vybérovém tizeni kolegyni s odbornym vzdélanim.

Ta vSak rozvazala k 31. 8. 2020 na vlastni zadost pracovni pomér.

V pujcovné pro déti a mladez odesla kolegyné na matefskou dovolenou v zari 2019.

Zastup za ni byl z dtivodu dobrych pracovnich vysledka operativné ptijat do TPP.

S kolegyni na MD u¢inéna dohoda jejiho navratu do pijcovny pro dospélé.

Bylo tedy vyhlaseno vybérové rizeni K zajisténi zastupu v provozu pro dospélé.

Nova zastupujici kolegyné piijata az v listopadu z divodu natizené karantény.

Se vSemi odchazejicimi i pfichazejicimi zaméstnanci fesena veskera nezbytna agenda:

vypoveéd’, vyrovnani stravenek a ztistatkovych cen OOPP, doc¢erpani dovolené ¢i ndhradniho volna,
protokoly o splnéni povinnosti, protokoly o pfedani véci ve sprave, inventury pokladen a skladu,

ukonceni dohod o spole¢né odpovédnosti, vystupni lékatska prohlidka, zapoctové listy, evidencni listy...
pracovni smlouva, platovy vymér, popis prace, pfid€leni stravenek, nakoupeni OOPP, stanoveni dovolené,
protokoly o pfevzeti povinnosti, protokoly o pfevzeti véci ve sprave, inventury pokladen a skladd,
uzavteni dohod o spolecné odpovédnosti, vstupni 1ékaiska prohlidka, skoleni BOZP a PO...

Netiplny vycet naznacuje narocnost nejen pro feditelku knihovny, ale i pro externi ucetni firmu.

Nehledé na naprosto vycerpavajici opakovana vybérova fizeni a zaskolovani novych zamé&stnancti.
Zaméstnanci béhem natizeného uzavieni instituce nebo omezovani provozu knihovny dochazeli do knihovny.
V dobach gradujici pandemie piesli do kombinovaného dvousménného provozu doplnéného home officem.
Zavérem mésice fijna a prosince byla nafizena celozavodni dovolena.

Vénovali se piedevsim rozsahlé a systematické aktualizaci fondu piedchazejici generalni revizi 2021.
Knihovnice pfijata do TPP absolvovala e-learningovy kurz Knihovnického minima.

Probéhla §koleni vSech zaméstnancti v BOZP a PO a vybrané obsluhy kotlu.

Zaméstnanci pii poradé seznameni se zpravou o ¢innosti za 1. pololeti 2020.

Dalsi vzdélavani bylo ptesunovano a nasledné ruseno z diivodu epidemiologické situace.

Domlouvany rovnéz zastupy i pferozdéleni povinnosti z diivodu tfi chystanych operaci zaméstnanct.

Ze vSech vsak opakované seslo diky ruSeni zakrokti v nemocnicich.

C/ TECHNICKE ZAZEMI

Reseny opakované riizné stupné bezpe&nostnich opatfeni v souvislosti s koronavirem. (viz piloha ¢. 2)
Potizen a instalovan desinfekéni stojan do zadveri.

Zajisténo vytepovani vSech kobercti a polstaru.

Vyménény podkladové desky ve vSech vyveéskach.

Provedena oprava zasuvek a vyména vadnych svitidel.

Absolvovana revize kotll a plynovych zafizeni.

Uskute¢néna revize hydrantt a hasicich pfistroja.

Provadény rodinnym piislusnikem pribézné drobné opravy.
Uskute¢nén generalni tklid rekvizit pro besedy, divadla a programy.
Vyvezen vyfazeny majetek.

Zprovoznéna hapticka stezka v zahradg.

Udrzovana prostranstvi pred budovou, parkovisté i zahrada:

sekana trava, upravovany kefe i stromy, sbirany odpadky.
Provadéna zimni tidrzba komunikaci.

Zajistény vanocni sluzby objektu v dobé celozavodni dovolené.

Vazené knihovnice, milé damy, velice mé potésilo vase pozvani k dnesnimu cajovému dychanku.

Zahidlo mé na dusi a navic — citim se vzdy ve vasi milé spolecnosti prijemnée. Nesmirné si vazim vasi pozornosti,

kterou kazdorocne, v adventni cas, projevujete nam ctenariim, navstévnikiim knihovny.

Pokazdé mé velice mile prekvapi vtipny obsah darku. Neni to vSak jen dik za pozornost v predvanocnim case.
Podékovani si zasluhujete za kazdy den v roce, za praci a usili o zuSlechtovani a dusevni obohacovani nas vsech,

od nejmensich capartit az po nas — zralejsi rocniky.
S uctou Marie M., 5. 12. 2020



VYHLED CINNOSTI NA OBDOBI OD 01. 01. DO 30. 06. 2021

A/ POSKYTOVANE SLUZBY

Predpoklada se zejména:
a) V dob¢ omezeného provozu z diivodu pandemie koronaviru:
e poskytovani nékterych zakladnich knihovnich a informacnich sluzeb
provozovani knihobudek v domé zdravi
prepracovani nabidky programi pro MS a ZS pro novy $kolni rok
priprava nové besedy Vesmir
priprava nové divadelni pohadky Tii prasatka
priprava nové kolektivni knihovni lekce
vedeni malych ¢tenarskych mési¢nich her k vypiijckam
V dob¢ uvolnéného provozu v pfiznivé epidemiologické situaci:
poskytovani veskerych zakladnich knihovnickych a informaénich sluzeb
provozovani knihobudek v dobé zdravi a na koupalisti
vystavy ZUS VM
realizace besed, divadel, programi pro $kolni kolektivy
realizace kvizl, her, soutézi pro individualni ¢tenéie
realizace malych propagacnich akcei pro individudlni ¢tenare

B/ ODBORNE ZAZEMI

O e e o o o o
~

Predpoklada se zejména:
o uskute¢néni pétileté revize knihovniho fondu
dokonceni generalni aktualizace knihovniho fondu
nakup knih, CD, her a ptedplatné periodik
dokoupeni kniznich fad, zadanych meziknihovnich vyptjéek a multiplikatd povinné Cetby
participovani na projektu Ceska knihovna
vypracovani zpravy o ¢innosti v Il. pololeti 2020
vyhotoveni ro¢niho statistického vykazu 2020
provedeni dokladové inventury majetku 2020
absolvovani vefejnospravni kontroly 2020
priprava pland ¢innosti 2021 podle epidemiologického vyhledu
vyladéni planu odloZenych oslav 132. (ne)vyroc¢i knihovny 2021 rovnéz s ohledem na vyvoj pandemie
uskuteénéni inventur pokladny a cenin
vzdélavani zameéstnancl

C/ TECHNICKE ZAZEMI

Resi se zejména:

nakup majetku dle planu nakupu a finan¢nich moznosti

revize uklidovych, hygienickych, kancelaiskych a BOZP potieb
drobna udrzba budovy i okoli svépomoci piipadn¢ dodavatelsky
udrzovani prostranstvi pred budovou, parkovisté i zahrady



PODEKOVANI

v 11, pololeti roku 2020 necht’ pfijmou:

1. ZRIZOVATEL
Meésto Velké Mezifici
2. SPOLUPRACUJICI ORGANIZACE
3. SPOLUPRACUJICI JEDNOTLIVCI
4., VYHLASOVATELE GRANTU
Moravska zemska knihovna Brno (MK CR Praha), Ceska knihovna
5. DARCI PUBLIKACI
Fialova Jitka, Frantisky Stranecké, Velké Mezifici
Ulovcova Veronika, Na SpravedInosti, Velké Meziti¢i
6. MEDIALNIi PARTNERI
Informacni centrum Méstsky Ufad Velké Mezifici
PRILOHY

priloha ¢. 1
priloha ¢. 2

pfiloha ¢. 3 pravodce ¢tenafe aktualizovanym knihovnim fadem

Kosiky jako pocitadlo vstupujicich étendii.

Zluté pro dospélé, modré pro déti.

vyhatek roéniho vykazu o knihovné za rok 2020 odeslany 05. 02. 2021 Ministerstvu kultury CR
ptehled provoznich opatieni knihovny piijatych v souvislosti s koronavirem

Pijéovani pres vydejové okénko.



priloha ¢. 1

vynatek rocniho vykazu o knihovné za rok 2020

Nazev zpravodajské jednotky

vvvvv

155 26 046

Evidencni cislo knihovny

3206 / 2002

Ztizovatel prispévkové organizace
Mésto Velké Mezifici

Velikost obsluhované populace

11430

I. KNIHOVNi FOND

Stav knihovniho fondu celkem 44 749
k 31. 12. minulého roku
Knihovni jednotky celkem 44 755
k 31. 12. sledovaného roku
naucna literatura 9410
krasna literatura 34 546
Pocet exemplar tituld dochazejicich 57
periodik
Pocet knihovnich jednotek ve volném 38 592
vybéru
PFirastky 2 070
Ubytky 2064
Il. UZIVATELE
Registrovani uZivatelé ve sledovaném 1608
obdobi
z toho registrovani uZivatelé do 15 495
let
Navstévnici celkem 43 955
Navstévnici knihovny (fyzické navstévy) 21 401
navstévnici vyuzivajici internet 357
navstévnici kulturnich akci 1580
navstévnici vzdélavacich akei 218
Navstévnici on-line sluzeb 22 554
1. vyPUJCKY
Vypujéky celkem 67 375
naucna literatura dospélym 4296
krasna literatura dospélym 46 743
naucna literatura détem 1058
krasna literatura détem 9370
vypujcky periodik 3926
Prezen¢ni vypujcky evidované 7 330
Prolongace 20391

IV. DALSI UDAJE

Meziknihovni vyfizenych pozadavkia | 3
vypujéni sluzba obdrzenych
z jinych knihoven
Meziknihovni vyfizenych pozadavkd | 41
vypujéni sluzba zaslanych
jinym knihovnam
Vyménné fondy soubory pljéené 12
jinym knihovnam
Vyménné fondy svazky pajcené 104
jinym knihovndm
Porady a konzultace pro knihovniky 1
Vzdélavani knihovnik 1
Kulturni akce pro verejnost 34
Vzdélavaci akce pro vefejnost 3
Pocet vydanych neperiodickych publikaci 0
Pocet pocitach pro uZivatele 7
Pocet hodin pro vefejnost tydné 41,5
V. ELEKTRONICKE SLUZBY KNIHOVNY
Pocet navstév webové stranky knihovny 13 882
Pocet vstupl do elektronického katalogu 368
z prostoru knihovny
Pocet vstupl do elektronického katalogu 14 807
z prostoru mimo knihovnu
Pocet vstupt do vypujéniho protokolu 18
z prostoru knihovny
Pocet vstupl do vypujcniho protokolu 7747
z prostoru mimo knihovnu
Pocet licencovanych informacnich zdroja
On-line informacni sluzby 302
VI. ZAMESTNANCI
Pocet zaméstnanct (pfepocteny stav) 7
odborni | V3 knihovnicka
odborni | VS ostatni 2
odborni | VOS ostatni 2
odborni | S3 knihovnicka
odborni | S5 ostatni 2
ostatni 2x0,5
VII. PRIJMY RESP. VYNOSY
Trzby za vlastni vykony 139 886
Pfispévky, dotace a granty na provoz 4 030 000
z rozpoctu obce
Ostatni provozni vynosy vySe neuvedené 59 439
PFijmy celkem 4229 325
VIIl. VYDAJE RESP. NAKLADY
Spotieba materialu, energie, zboii, sluzeb | 960 915
Osobni naklady 3212 450
mzdy 2281 309
ostatni osobni naklady 12 400
zdravotni a socialni pojisténi 766 992
zakonné socidlni naklady 151 749
Naklady na pofizeni knihovniho fondu 386 383
predplatné periodik 40 761
licence na elektronické zdroje 0
Odpisy dlouhodobého majetku 41 820
Ostatni provozni naklady vySe neuvedené | 11 482

Vydaje celkem

4228 428




priloha ¢. 2 pirehled provoznich opatfeni knihovny prijatych v souvislosti s koronavirem

01. 07. - 31. 08. 2020

provozni doba bézna

poskytované sluzby  veskeré bez omezeni

zavedena opatieni vyzadovana desinfekce rukou u vypijcnich pultd
pracovni doba pruzna se stiidavym vybérem dovolené

pracovni ndpli zajisténi vypujéni sluzby ve standardnim rezimu

pokracovani v aktualizaci knihovnich fondi

bézny uklid knihovny se zvySenou desinfekci
hygienicka opatfeni ~ doporuceni ptijcovani v rouSkach

doporuceni Castéjsiho myti a desinfikovani rukou

01. 09. - 09. 10. 2020

provozni doba bézna

poskytované sluzby  veSkeré bez omezeni

zavedena opatieni vyzadovano dodrzovéani tii R:

pracovni doba pruzna

pracovni napli zajisténi vypujcni sluzby ve standardnim rezimu

pokracovani v aktualizaci knihovnich fondt
bézny uklid knihovny se zvySenou desinfekci
hygienicka opatfeni  obaleni klik a klavesnic antibakterialni folii
doporuceni ptjcovani vV rouskach
doporuceni ¢astého myti a desinfikovani rukou
zajisténi vétrani kazdou hodinu a otirani vyptjénich pultt

12. 10. -16. 10. 2020

provozni doba pondéli, stieda, patek 07.30-16.30
mozné vypujcky vybérem v regalech

knihy, Casopisy, CD, hry

neposkytované sluzby besedy, divadla, programy
vyhledavani v on-line katalozich
vyuziti vefejného internetu
posezeni v ¢itarné ¢i jinde
navstéva toalety

zavedena opatieni vyzadovani tfi R (rousky, ruce, rozestupy)
pracovni doba pruzna
pracovni népli zajisténi vypujcni sluzby v omezeném rezimu

pokracovani v aktualizaci knihovnich fond
bézny uklid knihovny se zvysenou desinfekei
hygienicka opatfeni ~ doporuceni piijcovani v rouskach a §titech
doporuceni pouzivani rukavic, Castého myti a desinfikovani rukou
zajisténi vétrani kazdou hodinu a otirani vyptjénich pulti

19. 10. — 26. 10. 2020

provozni doba pondg¢li, stteda, patek 08.00 —12.00 a 12.30 — 16.30
mozné vypujcky vyhradné z vyptjcniho okénka

pouze knihy, ¢asopisy a CD do poctu 6 ks
objednané mailem nebo telefonicky

zpusoby vraceni knihy do biblioboxu
periodika, CD, hry u okénka
zavedena opatieni zaslani informacnich SMS a e-mailil

rozestupy pied vyplj¢nim oknem 2 m
vyzadovani nasazenych rousek

pracovni doba pruzna

pracovni napli zajisténi vypujéni sluzby ve zvlastnim rezimu
pokracovani v aktualizaci knihovnich fonda
bézny tklid knihovny se zvySenou desinfekci

hygienicka opatfeni ~ pujcovani i prace v rouskach



29.10.-20. 11. 2020

provozni doba uzavieno

moznosti vypujcek zadné

zpusoby vraceni v§e do biblioboxu pfistupného 24 hodin denné
pracovni doba pevna, sménovani doplnéné home office
pracovni napli pokracovani v aktualizaci knihovnich fondi

bézny uklid se zvySenou desinfekci
hygienicka opatfeni  prace v rouskach a v pfidélenych oddélenych mistnostech

23.11.-17.12. 2020

provozni doba pondéli, stieda, patek v listopadu 08.00 — 12.00 a 12.30 — 18.00
kazdy vsedni den v prosinci 08.00 — 18.00
mozné vypujcky vyhradné z vyptj¢niho okénka

pouze knihy, ¢asopisy a CD do poctu 6 ks
objednané mailem nebo telefonicky

zpusoby vraceni knihy do biblioboxu
periodika, CD, hry u okénka
zavedena opatieni zaslani informaé¢nich SMS a e-mailt

rozestupy pred vypljénim oknem 2 m
vyzadovani nasazenych rousek

pracovni doba pevnd, v listopadu sménovani doplnéné home office
pracovni napli zajisténi vypujcni sluzby ve zvlastnim rezimu

pokracovani v aktualizaci knihovnich fonda
bézny uklid knihovny se zvySenou desinfekci
hygienicka opatfeni  pujcovani i prace v rouskach

18.12.-31.12. 2020 zavieno - dovolena



priloha ¢. 3 priuvodce ¢tenaie aktualizovanym knihovnim Fadem
VdZeny ctendri, mild ¢tendrko! Zari 2020
Jsme rddy, Ze vénujete pozornost tomuto malému privodci vytahem nového Knihovniho radu Méstské knihovny Velké Mezifici.
On vlastné neni nijak pfevratné novy. SpisSe v ném najdete podrobnéji rozepsand pravidla, kterd platila a plati stdle.
Jen v nékolika bodech prindsi zménu dosavadni praxe ¢i nabizi néjakou tu novinku.
Doporucujeme Vam sezndmit se s plnym znénim knihovniho radu, které Vdm na vyZadani predloZime ve vsech provozech.
Jsme pripraveny vysvétlit Vam kterékoliv ustanoveni, o némz budete mit pochybnosti.
Viibec se nds neostychejte zeptat, zrovna tak si bez obav miZete domluvit schizku s reditelkou knihovny.
Tady najdete jen krdatké komentdre toho zdsadniho nebo nejcastéji problematického.
Vérime, Ze sezndmeni se s jasné danymi pravidly a porozumeéni jejich potfebé pfinese dobry pocit pred i za vypajcni pulty.
Vase knihovnice

Tak jdeme na to ©. Za &ervenym textem vyriatku knihovniho Fddu najdete u nékterych bodi komentdr kurzivou.

1. Ctendf navstévuje bud pljéovnu pro dospélé, nebo pdjcovnu pro déti a mlades.
V obou pripadech téz internetovou studovnu, zahradni ¢itarnu ¢i vystavni sal a omezené divadlo.

2. Knihovna poskytuje sluzby registrovanym ¢tenariim a neregistrovanym navstévnikam.
Zajemce o Ctenarsky prikaz vyplni ¢tenarské prihlasky a uhradi registracni poplatek.
Dale neprodlené hlasi zmény povinnych Gdajd béhem platnosti ¢tenarského prikazu.

Je dobré uvést jiZ pfi registraci vSechny povinné i nepovinné udaje jako adresy, maily, telefony.

A tyto kontakty béhem Casu také udrZovat aktudini! Staci se prestéhovat, ztratit mobil a na problém je zadéldno.

Pokud nemame aktudlini udaje, nemuZeme dorucit treba informaci o pripravené rezervaci nebo prekroceni vypujcni Ihity.
Posilame-li mésice upominky na starou adresu, rostou sankcni poplatky uplné zbytecné.

3. Kazdy étendf je povinen mit svij ¢tenarsky prukaz!
Je nepfripustné prokazovat se cizim ¢tenarskym priakazem.
Ctenar nepdjéuje na svilj étendrsky prikaz dokumenty pro rodinné prisludniky ¢&i pratele.
Nenabizi dokumenty, které si zapQjcil na svij ¢tenarsky prikaz, k precteni rodiné ¢i pratellim.

Tak tohle je nejcastéjsi problém, ktery kazi dobré vztahy mezi knihovnou a ¢tendrem.
Ale skutecné je nutné, aby kazZdy ¢tendar mél svou prikazku. Proc? Z mnoha divodu, tady jsou nékteré z nich:
a) Drizitel prikazu ruci za vsechno, co si pdjci.
Pokud tedy pjcuje jen pro sebe, mad dobry prehled o vypijckdch.
Vi presné, co si ptjcil, kam to doma poloZil, kdy to ma vrdtit, co ma precist a vrdtit nejdriv.
Pokud vsak pijcuje také pro nékoho jiného, ztrdci prehled.
Casto brzy nevi pfesné, co komu pGjcil nebo jestli to u? vracel. Prosté zapomene.
Je potom schopen se u vypujcniho pultu pfit o to, Ze poZadovanou knihu v Zivoté nedrZel v ruce.
b) Drizitel prukazu ruci za vsechno, co si pGjci.
Nem{iZeme tedy ani my nic pajcit ¢lovéku, ktery predloZi cizi prikazku.
VZdyt potom budeme vrdceni vypljéek Zadat na drZiteli prikazu.
Pokud by si na Vas priikaz, ktery jste tfeba ztratili z penéZenky pri placeni v obchodé, vybral knihy podvodnik,
urcité byste se velmi branili je zaplatit, zvldsté s pripoctenim vSech sankcnich poplatka.
c) DrZitel prikazu ruci za vsechno, co si pajci.
Pokud jde o détského ctendre, ucime ho tak spolecné zodpovédnosti za své véci.
d) Knihovny jsou také hodnoceny mimo jiné podle toho, kolik maji registrovanych ¢tendar.
Pokud jeden ¢tendrsky prikaz skryva vice ¢tendri, zkresluje to informace o nasi prdci. A nejen to.
Je jasné, Ze ndm kaZdy registrovany ¢tendr zaplacenim poplatku pomuzZe koupit novou knizku.
A dozajista vice registrovanych ¢tendrt znamend silnéjsi argument pro ziskdani vétsiho rozpoctu nejen na knihy.
e) A kdyZ uZ jsme u penéz, pofizeni vlastniho prikazu na dlouhych 365 dni neni financné nijak ndrocné.
Dospély zaplati 150 K¢, dospély starsi 65 let a student starsi 15 let jen 100 K¢ a tfeba dité do 15 let 70 K¢.

Imobilni ¢tenar smi udélit rodinnému pfislusnikovi nad 18 let zmocnéni k vyfizovani svych vypujéek.

Tohle je jedind mozZnost, jak Ize predloZit cizi priikaz. Ale musi se to udélat sprdvné.

Ctendr, kterému to u? tolik nebéhd, miZe posilat a? dva dospélé ¢leny své rodiny, aby vraceli a pijcovali jeho vypijcky.
Budouci zmocnénec se dostavi s jeho ¢tendrskym prikazem a svym obcanskym prikazem.

Domluvi se s knihovnici na zdpisu pozndmky do ¢tendrského konta imobilniho ctendre.

Bude zde uvedeno jméno a prijmeni, adresa trvalého bydlisté zmocnénce a pfibuzensky vztah ke ¢tendri.

Telefonickym hovorem s drZitelem ¢tendrské prikazky bude ziskdn jeho souhlas se zmocnénim.

Ndsledné se bude zmocnénec prokazovat prikazem ¢tendre a svym prikazem obcanskym.

Takto miZe byt zmocnén také zdkonny zdstupce Ctendre do 15 let, coZ se hodi v pripadé predskoldka.
Ano, bude rovnéz vedle ctendrského prukazu predkladat vZdy svij obcansky prikaz.
Neni totiZ nic neobvyklého, Ze se prijmeni ditéte a rodice lisi, nebo Ze dité svoji prikazku ztrati.



Ctenéf predklada ihned po vstupu do pajéovny sviij étenaisky priikaz knihovnici.
Pokud jej nepredloZi, nebo predloZi cizi ctenarsky prikaz, smi pouze vracet, ale ne absencné pujcovat.

K tomu psdno jiz vyse. Tak uZ jen jedna pozndmka.
Vase prikazka na vypujcnim pulté je tieba v pfipadé poZdru jedinou informaci o tom, Ze jste tady a mdme se o Vds postarat.

4. Prezencné (zde) Ize studovat soucasné 5 kusu.
Ctenar predklada i prezenéni vypuijeky k zapisu!

Uspé&snost knihoven je posuzovdna také podle poctu vypujéek.
A ty délime na absencni, tedy ty odnesené k Vam dom(, a prezencni, tedy ty proctené u nds v knihovné.
Pokud si tedy sednete do kresilka a vdazné poctivé si listujete nékterou z knih, prineste ji prosim knihovnici ukdzat.

Absencné (doma) smi mit soucasné az 20 kus.
Ctenat mliZze pozadovat pisemny doklad o vypijéce.

Soucasné smite mit doma nejvyse 20 kusu knihovnich jednotek, k nimZ Fadime: knihy, CD, hry, ¢asopisy, noviny.
Madte-li doma tedy zrovna 15 jakychkoliv tituld, pujcime Vam pfi dalsi navstévé nejvyse 5 dalsich kousku.
Jde o to, Ze nékteri ctendri schranovali pro sebe velké mnoZstvi knih, které prosté nemohli stihnout precist vcas.

Pfed vypQjcenim si ¢tenar dokumenty prohlédne a nahlasi jejich zavady.
Pokud tak totiZ ¢tendr neucini, je zodpovédny za kazdé poskozeni zjisténé pri vraceni a hradi sankcni poplatky. Proc to riskovat?

Absenéni vypujéni lhuta je 30 dnu a lze ji vétSinou 2x prodlouZit.

Jestlize vznikne na dokument rezervace v dobé vypUjcky, Ize ji prodlouZit pouze o 14 kalendarnich dni.
Zadost o prodlouzeni musi ¢tenai oznamit pred uplynutim vypajéni Ihaty, osobné, telefonicky ¢ mailem.
Vypljcku maze také prodlouzit nejpozdéji den pred vyprsenim Ihiity na webu ve svém ¢tendrském konté.

Neni to mozné u dokument( zajisténych MVS, rezervovanych v dobé pajéeni nebo pljcenych 90 dni.
Na nutnost vraceni zdarma mailem upozorriuje tyden pred vyprsenim vypujcni hity predupominka.
Na prekroceni vypljéni IhGty upozoriiujeme upominkami v rozestupech 14 dni a sankénimi poplatky.
Prvni upominka je hrazena bez zaslani automaticky v prvnich 14 dnech po vyprseni vypljéni Ihaty.

Je potreba si opravdu ddvat pozor na to, zda je mozné, omezené nebo nemozné konkrétni vypajcku prodlouZit.

Pokud vim, Ze na nékterou knihu byla rezervace jiz v dobé vyptjceni, ¢tu ji logicky pfednostné.

JestliZe je rezervovand dalsim ¢tendrem béhem mé vypljcni Ihity, rychle se do ni pustim, aby se dostala k dalsim zdjemcum.
NemdiZeme si dovolit kupovat bestsellery nebo povinnou cetbu v mnoha kopiich. Je to o vstricnosti.

5. PUjcujeme knihovni dokumenty, tedy knihy, CD, ¢asopisy, noviny, spolecenské hry.
Rezervujeme na pozadani nejvyse 10 pravé pajcenych dokumenta.
Zajistime meziknihovni vypGjéni sluzbou odborné texty.
Nabizime imobilnim zajemclm donaskovou sluzbu.

Je to vSak dalsi mozZnost, jak si zajistit Cetbu v pFipadé kratkodobé i dlouhodobé indispozice.
Provozujeme bibliobox k vraceni knih a knihobudky v domé zdravi i na koupalisti.

Do biblioboxu se nesmi vhazovat nic jiného, neZ pravée knihy.
Nepatri sem tedy CD, noviny, ¢asopisy, hry a uz viibec ne knihy vyrazené z Vasi domdci knihovnicky.

Poradame vystavy a akce pro verejnost, dale divadla, besedy a programy pro skoly.
Umoznujeme pristup k verejnému internetu.
Poskytujeme za Uhradu upozornéni na rezervaci, reprografické sluzby, termovazbu, laminaci, baleni knih.

Tady je tfeba zminit, Ze zaslani upozornéni na rezervaci mailem je zdarma, korespondencnim listkem za 20 K¢.

Nové také nabizime barevny tisk z tiskdren i kopirky ve formdtech A4 i A3 a to jednostranné i oboustranné.

K novinkam patfi také vyvazani dokumentt do termovazby nebo laminovdni Vasich textt ve formdtech A5, A4 i A3.
Hodit by se Vdm mohlo také baleni knih atypickych formatu. Dle situace Vdm vyhovime ihned nebo do druhého dne.

6. Za nevratné i vratné poskozeni dokument( Ci jejich ztratu je ¢tenar plné zodpovédny.
Nesmi jakkoliv zasahovat do dokumenta:
zvyraznovanim, podtrhavanim, vpisovanim, dokreslovanim, ohybanim a vytrhavanim list(, kopirovanim.
Za nepfistojné chovani mize byt navstévnik vykazan.
Nesmi ostatni obtéZovat zejména zapachem, hlukem, telefonovanim.
Détské kocarky je mozno zaparkovat v chodbé u hlavniho vchodu.

Veérime, Ze pripomenuti téchto zdsad vnimdte stejné jako my,
tedy jako prospésny krok k bezproblémovému souZiti knihovnik( a navstévniki knihovny.
Tésime se na Vasi pristi navstévu.






